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1. Altalanos rendelkezések

A kiklildetéssel 6sszefliggs eljarasi szabalyokat a személyi jovedelemaddrél sz6ld 1995. évi
CXVII. torvény (tovabbiakban: Szja tv.), tovabba a belféldi hivatalos kikiildetést teljesit6
kikildetéshez kapcsolédd elismert  koltségekrél szélé  285/2011.  (XIl.  22.)
kormanyrendelet szabalyozza.

I. A szabalyzat hatalya

Jelen szabalyzat célja, hogy az Oroshaza és Térsége Gazdakér miikodése soran
szlikségessé valoé belfoldi és kilfoldi kiklildetések rendjét és elszdmolasat szabdlyozza.

(1) A szabalyzat személyi hatalya kiterjed: Az Oroshaza és Térsége Gazdakor valamennyi
tagjara, tisztségviseldjére, vele munkaviszonyban allé munkavallaléjara.

(2) A szabalyzat targyi hatalya kiterjed:

A belfoldi kikildetésre a személyi jovedelemaddrél szél6 torvény meghatdrozasa szerint
/Belfoldi kikuldetés (kirendelés) a munkaltaté altal elrendelt, a munkaszerz6désben
rogzitett munkahelytdl eltéré helyen torténé munkavégzés./. TisztségviselSk esetében a
lakéhelyétdl eltérd, az Oroshaza és Térsége Gazdakor érdekében végzett tevékenység.

Kilfoldi kikildetésre a személyi jovedelemadérdl sz6ld térvény meghatdrozdsa szerint
/Kulfoldi kikildetés: a belfoldi illetéségli maganszemélynek az Oroshaza és Térsége
Gazdakor érdekében és tevékenységével Osszefligg6 feladat elldtdsa Magyarorszag
tertletén kivili (a tovabbiakban: kiilfold) tartézkodasa, tovabba az el6z6ekkel kapcsolatos
kalfoldre torténd utazas.

Il. A belféldi kikiildetések rendje

(1) Belfoldi kikuldetés alanya munkakdri kotelezettségének teljesitéséhez kapcsoldddan —
kiklildetési utasitds és koltségelszamolas alapjan — az Oroshdza és Térsége Gazdakorrel
munkavallaléi jogviszonyban, valamint tagsagi vagy tisztségviselGi viszonyban allé
személy lehet.

(2) A belfoldi kikildetés alanya koteles legaldbb 8 munkanappal a megkezdett kikiildetést
megelGz6en elbzetes engedélyezés céljabdl e-mailen, az Oroshaza és Térsége Gazdakor
elndke részére kérelmet bekildeni.

A kérelem az aldbbiakat tartalmazza:

¢ a kiklldetés idejét, id6tartamat, helyét;
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e a kiklldott altal az egyestilet érdekében elldatandod feladatot;
¢ az adott utazassal kapcsolatos koltségek tipusa(i)t,

Az Oroshaza és Térsége Gazdakor elndke legkés6bb a kérelem beérkezését kovets 5
munkanapon belil dont a belféldi kikiildetés engedélyezésérdl.

(3) A belfoldi kiklldetést az EIndk vagy az EInOkség is jogosult elrendelni és meghatarozni
az utazas céljat, id6tartamat, atvonalat, koltségtéritését és az ahhoz sziikséges egyéb
adatokat.

(4) Belfoldi kikildetések esetében a nyomtatvany-forgalmazdknal kaphatd ,Belfoldi
kiktldetési rendelvény és koltségelszamolas” formanyomtatvanyt (B.18-70/uj/V) kell
kitolteni. A nyomtatvanyt az adminisztracidért felel6s vezetének vagy személynek kell
beszereznie és szigoru szdmadasra kotelezett nyomtatvanyként kezelnie.

(5) A belfoldi kikiildetési utasitast és koltségelszamolast két példanyban kell kiallitani a
kikiildetés megkezdése el6tt 3 nappal, és azt az egyesiilet elnokének vagy az EIndkség
minimum 2 tagjanak egylttesen kell aldirnia. Az els6 példanyt a sziikséges mellékletekkel
(kozlekedési, szallas és egyéb koltségekrdl szold szamlakkal) egyitt kell az Egyesilet
irodajaba megkuldeni a kikiildetés befejezését kovetd 3 munkanapon beliil. A kifizetést
igazol6 példanyt és a tépéldanyt az Irattarban 5 évig meg kell 6rizni.

lll. A belfoldi kikiildetések koltségelszamolasa

(1) El6leg-igénylésére és elszamoldsara az: Oroshaza és Térsége Gazdakornél nincs lehetGség.
(2) A munkavallaldt, tisztségvisel6t megillet6 koltségtéritések:

Utazasi koltségtérités

e vasUton torténd utazas esetében a Il. osztalyu teljesard menetjegy térithetd az Oroshdza és
Térsége Gazdakor nevére és cimére kiallitott szamla ellenében,

e autdbuszon torténd utazas koltségeinek a megtéritése az Oroshaza és Térsége Gazdakor
nevére és cimére kidllitott szamla ellenében,

e sajat tulajdonu személygépkocsival tortén6 hosszabb id6szakot feldlel6 utazds esetén a
koltségelszdamolds alapja a belfoldi kiklldetési rendelvény és koltségelszamolds. Eseti
engedélyezett igénybevételnél is a kikiildetési rendelvény hasznalataval torténik az
elszamolds. A koltségtérités nem haladhatja meg a ténylegesen megtett, igazolt, elszdmolhatd
kilométerek utan a gépjarm( tipusanak megfelel6en meghatarozott fogyasztasi norma és az

NAV altal kdzzétett lizemanyagarral szamitott Gzemanyagkoltség és a kilométerenkénti 15 Ft
elhasznalddasi normakoltség egylittes 6sszegét.

e A kiklldetések soran csak a sajat vagy csalddtag tulajdondban lévé személygépkocsi
hasznalhaté. A felmerilt koltségek elszamolasahoz sziikséges a forgalmi engedély és a
kotelezd biztositas befizetését igazold szelvény masolata.

e Az alapnorma szerinti elszdmolas érvényesitésének feltétele a dolgozo, tisztségviseld allandd
lakhelyére, illetve gépkocsi tipusara vonatkozo nyilatkozat megtétele.
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Az alapnorma helyett a maganszemély valasztdsa szerint alkalmazhato az Ugynevezett alapnorma
atalany, ami a kovetkez6:

A benzinlizem( gépkocsi alapnorma-ataldny mértéke a beépitett motor hengerdrtartalma
szerint: 1000 cm3-ig 7, 6 liter/100 kilométer

1001-1500 cm3-ig 8, 6 liter/100 kilométer

1501-2000 cm3-ig 9, 5 liter/100 kilométer

2001-3000 cm3-ig 11, 4 liter/100 kilométer

3001 cm3 felett 13, 3 liter/100 kilométer

A gazolajlizem(i gépkocsi alapnorma-atalany mértéke a beépitett motor hengerirtartalma
szerint: 1500 cm3-ig 5, 7 liter/100 kilométer

1501-2000 cm3-ig 6, 7 liter/100 kilométer

2001-3000 cm3-ig 7, 6 liter/100 kilométer

3001 cm3 felett 9, 5 liter/100 kilométer

Egyéb koltségként elszamolhaté el6zetes engedély utdn:

¢ a helyi kozlekedési koltség (kivéve a magancélu kozlekedés)

e sz3allas koltség

e indokolt esetben a taxikoltség (kizardlag az Uzleti cél érdekében)

Nem szamolhaték el a személyes sziikséglet kielégitését szolgald kiadasok pl. gydgyszer, ital,
hotel minibar, ruhdzat. A kiklldetésben lévs személy dltal az utazas vagy kikildetés alatt okozott
karért vagy altala elszenvedett kardért az Oroshaza és Térsége Gazdakor felelGséget nem tud
vallalni, igy annak koltsége nem elszamolhatd.

A belfoldi kiktildetés soran felmerilt egyéb koltségek kizardlag az Oroshaza és Térsége Gazdakor
nevére és cimére sz616 szamla alapjan szamolhaték el, ha a koltségelem az el6zetes engedélyben
feltlintetésre kerilt és szerepelt.

Az Oroshaza és Térsége Gazdakdér a magdnszemély tulajdonaban |év6 személygépjarmd
egyesiileti célu haszndlatdért jard koltségtérités pénztarbdl vagy banki atutaldssal torténd
kifizetéséhez alapbizonylatként haszndlja a ,Belféldi kikiildetési rendelvény és
koltségelszamolds” formanyomtatvanyt.

IV. A kiilfoldi kikiildetések rendje

(1) A kalfoldi kikildetés alanya az Oroshdza és Térsége Gazdakorrel munkaviszonyban, tagi vagy
tisztségviselSi viszonyban allé maganszemély vagy vallalkozasi szerz6dés keretében
foglalkoztatott maganszemély lehet.

(2) Hivatalos kalfoldi kikildetés az Oroshaza és Térsége Gazdakor képviseletében megvaldsuld

e atars- illetve partnerszervezetek meglatogatdsa,
e az Oroshdza és Térsége Gazdakor képviselete nemzetkozi konferencidkon, rendezvényeken.
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(3) A kulfoldi  kikildetést a  ,Kulfoldi  kiklldetési  utasitds és  koltségelszamolas”

formanyomtatvanyon (B.7300-261/4j r. sz.) az EIndk, EInbkség rendeli el.

(4) A kalfoldi kikildetés alanya koteles legaldabb 8 munkanappal a megkezdett kikiildetést
megel6z6en elGzetes engedélyezés céljabdl e-mailen, az Oroshaza és Térsége Gazdakor
elndke részére kérelmet bekildeni.

A kérelem az aldbbiakat tartalmazza:

¢ a kiklldetés idejét, id6tartamat, helyét;
¢ a kiklldott altal az egyesulet érdekében ellatandé feladatot;
¢ az adott utazdssal kapcsolatos koltségek tipusa(i)t,

(5) Az Oroshdza és Térsége Gazdakor elndke legkésGbb a kérelem beérkezését kovetd 5
munkanapon belul dont a kilféldi kikiildetés engedélyezésérdl.

(6) A kilfoldi kiklldetést az EIndk vagy az EIndkség is jogosult elrendelni és meghatarozni
az utazas céljat, id6tartamat, atvonalat, koltségtéritését és az ahhoz sziikséges egyéb
adatokat.

V. A kilfoldi kikildetések koltségelszamolasa

(1) A kikiildottet megillet6 koltségtéritések:
a.) Utazasi koltségtérités:

e vasuton torténd utazas esetében Il. osztalyd menetjegy téritheté meg az Oroshaza és Térsége
Gazdakor nevére és cimére kidllitott szamla ellenében,

e autdbusz menetjegy koltségeinek téritése az Oroshdza és Térsége Gazdakor nevére és cimére
kiallitott szamla ellenében,

e replilén torténd utazas esetében a turista osztadlyd menetjegy térithet6 szamla ellenében,

e személygépkocsival torténGé utazas esetén a koltségelszamolas a kilfoldi kiklldetési
rendelvény és koltségelszamolas. A fizetett koltségtérités nem haladhatja meg a ténylegesen
megtett, igazolt, elszamolhaté kilométerek utan a gépjarmd tipusanak megfeleld fogyasztasi
normaja alapjan, az NAV altal kozzétett lizemanyagarral szamitott (zemanyag-koltséget és
kilométerenként 15 Ft elhasznaléddsi normakoltségek egyiittes dsszegét. A kikiildetések
soran csak a sajat vagy csaladtag tulajdondban |évé személygépkocsi haszndlhaté. A felmeriilt
koltségek elszamolasahoz sziikséges a forgalmi engedély és a kotelezd biztositas befizetését
igazold szelvény masolata.

b.) Egyéb koltségtérités
e helyi kozlekedési koltség,

o részvételi és regisztracios koltség,
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e vizum dij, e személyi biztositasi dij, poggyasz- és balesetbiztositas dija,
e sz3allas koltség,

¢ a hivatali feladatok elvégzésével kapcsolatosan felmerdlt kiaddsok (pl.: hivatalos telefon,
internet haszndlat, fax, fénymasolas dija),

e indokolt esetben taxi koltség.

A kilfoldi kiklldetés soran felmeriilt egyéb koltségek kizdrdlag az Oroshaza és Térsége Gazdakor
nevére és cimére sz616 szamla alapjan szamolhaték el, ha a kdltségelem az el6zetes engedélyben
feltlintetésre kerilt és szerepelt.

Nem szamolhatdk el a személyes sziikséglet kielégitését szolgalé kiaddsok pl. gydgyszer, ital,
hotel minibar, ruhdzat. A kiklldetésben lévs személy dltal az utazas vagy kikildetés alatt okozott
karért vagy altala elszenvedett kdrdért az Oroshaza és Térsége Gazdakor felel6séget nem tud
vallalni, igy annak koltsége sem elszamolhaté. Erre utazasi biztositdsok nyujthatnak fedezetet.

Zaradék:

(1) Jelen Kikuldetési és utazasi Szabalyzatot az Oroshaza és Térsége Gazdakor Elndksége 2023.
aprilis 3. Gilésen megyvitatta, 19/2023(1V.3)szamu hatarozataban elfogadta.

(2) Az Oroshdaza és Térsége Gazdakor Kikiildetési és utazasi Szabalyzata az egyesiilet, 2017.
marcius 7.-én elfogadott Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatanak részét képezi, annak kiilonallé
melléklete a hatdlybalépés napjatol.

(3) AKikuldetési és utazasi Szabalyzat 2023. 4prilis 05-én Iép hatalyba.

(4) A Kikiildetési és utazasi Szabdlyzatot megismerés céljabodl az Oroshaza és Térsége Gazdakor
honlapjan elérhetévé kell tenni.

Oroshaza, 2023. aprilis 5.

Brlazs Rébert
Oroshaza és Térsége Gazdakor
elnok
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